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登入路徑
登入路徑(教師職員)：中原首頁/教師職員/輸入帳號密碼/教務處/教室借用系統
登入路徑(學生)：itouch/學業/教學網站/學習便利通/教室借用系統
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開放期間：學期間皆可查詢當學期的教室使用狀況
適用對象：教職員生

步驟1：點選教室使用狀況
步驟2：選取要查詢的大樓或勾選全部教室
步驟3：開始查詢

教室使用狀況(1/3)
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步驟4：列出該大樓的教室
步驟5：選取要查詢的日期
步驟6：選取後按確定

教室使用狀況(2/3)
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步驟7：選取要查詢的教室
步驟8：送出設定
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列出教室當週的課表
確認完教室使用狀況，若需借用，依「空堂教室預借」流程。

教室使用狀況(3/3)
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確認3：黑色字表示排課資訊
確認4：黑色X表示已被借用

確認1：確認查詢日期是否正確
確認2：紅色O表示可以借用



開放期間：開課㇐個月以後，開放線上借用。
適用對象：教職員生

步驟1：點選空堂教室預借
步驟2：跳出提醒視窗(學生活動須向課指組申請核准才能借用)
步驟3：確定後開始借用流程

空堂教室預借(1/5)
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步驟4：點選大樓或是勾選全部教室
步驟5：點選要查詢的星期及節次

空堂教室預借(2/5)
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步驟6：點選聯集或交集
步驟7：開始查詢



步驟8：確認空堂教室的上課容量及考試容量是否符合需求
步驟9：注意右下方頁數，有2、3、4頁的空堂教室可供選取。
步驟10：點選預約
※補充說明：預約申請限㇐個月內，超過㇐個月僅供查詢。

空堂教室預借(3/5)
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步驟11：填寫借用者的資訊及借用理由
步驟12：點選確定

空堂教室預借(4/5)
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出現借用成功字樣，表示已完成，借用期間可直接至該教室使用。
若是進行考試，可以下載座位表。

空堂教室預借(5/5)
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座位表畫面
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步驟1：點選查詢個人預借資料
步驟2：於下方列出個人的借用資料
步驟3：若因故不需借用，可按取消，系統就會取消該筆借用資料。

查詢/取消個人預借資料(1/1)
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