
中原大學

「課程點名」操作說明
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教師1網通(i-touch)點名
1.QR-code點名

2.手動點名

3.匯入點名資料

※檢視或修正點名紀錄
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教師1網通(i-touch)點名─授課清單

◆教師登入i-touch→教學→授課清單查詢→依照課程，點選「課程點名」。
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◆進入課程點名畫面，點選「開始點名」。

教師1網通(i-touch)點名─課程點名畫面
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◆確認設定之點名日期、節次與時間無誤後，點選「開始記錄」。

QR-code點名

【設定固定點名時間】

◆依固定上課情形，設定固定點名日期、節次與時間。若設定非固定點名時間，
系統會顯示「這天沒課」。

【設定非固定點名時間】

教師可自行設定開放時段

◆開放QR-code點名時間，可由教師自行設定。

教師可自行設定開放時段
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◆授課教師依照前述步驟，事先產出上課當日「 QR-code 」。

◆「QR-code」僅限前述設定之簽到時段，開放學生簽到。

◆若教師欲提前結束簽到時段，可點選「關閉點名」；若需再重新開啟，

可點選「開放點名」。

◆學生於連結開放時段，手機掃描「QR-code」，輸入i-touch帳號、密碼，

即完成簽到。

※註1：「QR-code」可用
印製或手機截圖，或可使
用「複製網址」方式。

※註2：因上課第2至3週仍有
課程加退選異動，建議接近
上課時段時再行產出「QR-
code」或網址連結，俾以掌
握最新之修課學生名單。

提前結束簽到
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QR-code點名

重新開放簽到



◆學生手機畫面 簽到成功 簽到失敗
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QR-code點名



◆確認設定之點名日期、節次與時間無誤後，點選「開始記錄」。

手動點名

【設定固定點名時間】

◆依固定上課情形，設定固定點名日期、節次與時間。若設定非固定點名時間，
系統會顯示「這天沒課」。

【設定非固定點名時間】

教師可自行設定開放時段教師可自行設定開放時段
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◆教師手動點選出席情形「到」、「未到」後，按「儲存變更」。

《註：若全班學生均出席，可點選「勾選為全到」一鍵完成點名紀錄。》
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手動點名



◆將出席學生學號，存成Excel的(.csv)檔，或記事本的「文字檔」(.txt)檔。

(2)開啟「記事本」，輸入「出席學生之學號」，
另存成(.txt)檔。

※保留出席學生之學號即可，其餘欄位可刪除。
※另存成(.csv檔)

(1)進入「課程點名」畫面，點選「匯出Excel檔」下載學生名單；僅保留出席學生
之學號(其他欄位可刪除)之後，另存成 (.csv)檔。
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匯入點名資料



◆進入 i-touch「課程點名」系統，點選「匯入資料」。

◆確認該課程「日期、節次」，點選「選擇檔案」→「匯入紀錄」即可完成。
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匯入點名資料



教師1網通(i-touch)點名─檢視或修正「點名紀錄」

◆修改出席紀錄(下圖紅圈標示)：點選後，檢視已上傳學生「出缺席紀錄」

，得手動修正出席紀錄及增加備註等。

◆更改日期節次(下圖橘圈標示)。

◆刪除紀錄(下圖紫色標示)。
修正出席紀錄後，
請點選「儲存變更」。
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◆進入 i-touch「課程點名」系統，點選「共用點名」。

◆「共用點名」頁面可設定代理人，輸入學號或人事代碼後按「新增」完成
設定，若要設定多門課程，請分別進入各課程的「共用點名」頁面新增。
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授權共用設定



◆「共用點名」頁面可進行「撤銷」或「恢復授權」。
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授權共用設定



◆被授權者登入itouch後，可於itouch左側的「個人程式選單」內找到「課程
代點名」程式，可執行被授權課程的代點名作業。
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授權共用設定



◆「課程點名」系統頁面，提供該課程「異動歷程」下載，可查詢原授課教
師及授權代理人的各項點名設定操作。
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授權共用設定



手機點名

1. Zuvio點名APP

2.中原大學簽到APP
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Zuvio點名APP
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※IOS系統、Android系統手機或平板均可使用。



◆學生端：手機至「google play商店」或「APP store」，下載「Zuvio校園」APP。

◆教師端：登入「Zuvio」系統(網址：https://irs.zuvio.com.tw/)，輸入itouch帳號、
密碼。《註：教師、學生登入前，itouch帳號之人事代碼前都要加cycu，例如：cycu13333 》

Zuvio 點名APP

輸入itouch帳號、密碼，帳號前要加”cycu”，例如：

帳號：cycu13333
密碼：(itouch密碼)
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https://irs.zuvio.com.tw/


◆點選「點名簽到」

Zuvio 點名APP
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◆教師可選擇「快速簽到」、「GPS簽到」、「教師手動點名」三種方式。

Zuvio 點名APP
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Zuvio 點名APP

◆快速簽到
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Zuvio 點名APP

◆GPS簽到
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Zuvio 點名APP

◆教師手動點名
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Zuvio 點名APP

◆回到「點名簽到」畫面，點選「txt.檔案下載」。
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Zuvio 點名APP

◆點選「點名日期」下拉，選取要下載的簽到記錄之後，

產出有「出席學生之學號」的txt.檔。
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◆進入 i-touch「課程點名」系統，點選「匯入資料」。

◆確認該課程「日期、節次」，點選「選擇檔案」→「匯入紀錄」即可完成。
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Zuvio 點名APP



中原大學簽到APP
※由資訊處開發，限Android系統手機或平板使用。
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中原大學簽到APP

◆至「Google play」商店，下載「中原大學簽到APP」。

◆打開手機「中原大學簽到APP」，點選「♁」新增簽到項目。
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中原大學簽到APP

◆請學生持學生證至手機感應區靠卡簽到。

◆簽到確認：藍色為簽到成功，紅色為簽到失敗。
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中原大學簽到APP

◆點選「上傳至i-touch」，將簽到紀錄上傳至「課程點名」系統。
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◆進入 i-touch「課程點名」系統，點選「匯入資料」。

中原大學簽到APP

◆確認課程「日期、節次」及「簽到紀錄」後，點選「匯入紀錄」即完成。
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