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壹、系統路徑 

一、 中原大學→在校學生→輸入帳密進入學生 1 網通→學業→教學網站 

→學習便利通→申請休復退學系統 

二、 中原大學→在校學生→i-touch(免輸入帳密) →教務處→課務與註冊組

→申請休復退學系統 

貳、作業說明 

一、 申請休學：分為以下三種情形，說明如下 

1. 新生休學：新生免到學校辦理註冊程序，於新生註冊日前，不須繳交學

雜費，完成線上申請且審核通過後，即完成休學程序。 

2. 一般休學：在學之舊生於註冊後，學期考試開始日前一天，完成線上申

請，須印出「中原大學學生休、退學申請單」，會辦相關單位簽核後，

即完成休學程序。 

3. 續休：休學申請每次以「一學期」為限，在休學狀態之學生繼續申請休

學者，須於次學期開學日前完成線上申請續休，經審核通過後，即完成

續休程序。 

二、 申請復學：休學生於休學期限屆滿前一個月至次學期開學日前，完成線上

復學申請，經審核通過後，即完成復學程序。 

三、 申請退學：學生自動辦理退學，完成線上申請退學，須印出「中原大學學

生休、退學申請單」，會辦相關單位簽核後，即完成退學程序。 

四、 查詢與修改：得查詢申請紀錄，在未審核之前，申請者得點選「編輯」修

改申請資料；休學審核通過後，產生「下載休學證明書」按鈕，得自行下

載休學證明書。 
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參、申請休學 

一、新生休學 

1. 新生登入，輸入帳號(即學號)、密碼(預設值為西元生日 8 碼)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 申請類別選擇「新生休學」。 
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3. 進入新生休學申請頁面，出現「詳讀資訊」提示視窗，須勾選「本人對上

述告知內容確已知悉並瞭解」，並點選「OK」，方能進入填寫畫面。 

 

 

 

4. 若未勾選者，則會出現「需仔細看完注意資訊」之提示視窗。 
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5. 必填欄位包含「聯絡手機」、「休學原因」、「是否投保平安保險」及「寄

發休退學通知」，填寫完畢後點選「送出申請」。 
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6. 必填欄位未填，則會顯示「請仔細檢查必填欄位」之提示視窗。 

7. 申請完成會跳出「申請完成」之提示視窗。 
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8. 投保平安保險者，點選「繳費」，則出現繳費資訊畫面。 
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9. 提供多元繳交平安保險費方式 
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二、一般休學  

1.在學之舊生申請休學，申請類別選擇「一般休學」。 

2.進入一般休學申請頁面，出現「詳讀資訊」提示視窗須勾選「本人對上述

告知內容確已知悉並瞭解」，並點選「OK」，方能進入填寫畫面。 
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3.必填欄位包含「聯絡手機」、「休學原因」，填寫完畢後點選「送出申請」。 

  

4.必填欄位未填，則會顯示「請仔細檢查必填欄位」之提示視窗。 
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5.申請完成則出現「申請完成」提示視窗，點選「OK」。 

 

6.點選「申請書供列印」，則出現申請單檔案供列印。 
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7.須印出「中原大學學生休、退學申請單」，再會辦相關單位。 
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三、續休 

1. 休學狀態之學生進入休學申請，申請類別選擇「續休」。 

 

2. 進入續休申請頁面，出現「詳讀資訊」提示視窗須勾選「本人對上述告

知內容確已知悉並瞭解」，並點選「OK」，方能進入填寫畫面。 
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3. 必填欄位包含「聯絡手機」、「休學原因」及「是否投保平安保險」，填

寫完畢後點選「送出申請」。 

 

4. 必填欄位未填，則會顯示「請仔細檢查必填欄位」之提示視窗。 

 

5. 申請完成會跳出「申請完成」之提示視窗。 
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6. 投保平安保險者，點選「繳費」，則出現繳費資訊畫面。 
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7. 提供多元繳交平安保險費方式 
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肆、申請復學 

1.休學生於休學期限屆滿前一個月至次學期開學日前，得申請復學。 

 

 

2.必填欄位為「聯絡手機」，填寫完畢後點選「送出申請」。 
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3.必填欄位未填，則會顯示「請仔細檢查必填欄位」之提示視窗。 

4.申請完成會跳出「申請完成」之提示視窗。 
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伍、申請退學 

1.在學學生自動申請退學，申請類別選擇「申請退學」。 

2.進入退學申請頁面，出現「詳讀資訊」提示視窗，須勾選「本人對上述 

   告知內容確已知悉並瞭解」，並點選「OK」，方能進入填寫畫面。 
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3.必填欄位為「聯絡手機」、「退學原因」，填寫完畢後點選「送出申請」。 

 

4.必填欄位未填，則會顯示「請仔細檢查必填欄位」之提示視窗。 
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5.申請完成會跳出「申請完成」之提示視窗。 

 

 

6.「申請完成」之提示視窗按 OK 後，按下「申請書供列印」按鈕，會顯示

申請書供列印。 
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7.須印出「中原大學學生休、退學申請單」，再會辦相關單位。 
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陸、查詢與修改 

1.登入主畫面，即可查詢申請紀錄，未審核前，申請者得點選「編輯」修正

申請資料。 

2.審核通過後，會產生「下載休學證明書」按鈕，得自行下載休學證明書。 

 

 

已審核 


